Zatgcznik Nr 2 do SWZ

DA.272.2.2025

Wzér Umowy
Zawarta W dniu ........ccceeeeeveeeeieeennnennn. roku w Starogardzie Gdanskim pomiedzy:
Zwiazkiem Gmin Wierzyca, z siedzibg w Starogardzie Gdanskim,
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 18, NIP 592 226 01 72 reprezentowanym przez:
....................................... — Przewodniczaca Zarzadu Zwigzku Gmin Wierzyca,
....................................... — Zastepee Przewodniczacej Zarzadu Zwigzku Gmin Wierzyca

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zostata zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

Umowa zostala zawarta na podstawie oferty ztozonej w postegpowaniu przeprowadzonym na

podstawie art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych

(Dz.U. z 2024 r, poz. 1320 ze zm.) w trybie podstawowym bez negocjacji.

§1
Przedmiot umowy

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w roku 2026, wskazanych w Zataczniku nr 1
do Umowy, dla Zwiazku Gmin Wierzyca z siedzibg w Starogardzie Gdanskim.

. Orientacyjna ilo$¢ przesytek listowych 1 paczek okre§lona zostata w zataczniku nr 1 do
umowy.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji okreslonego w art. 441
ustawy Pzp (dalej jako: ,,prawo opcji”’) w zakresie zwigkszenia ilo$ci przesylek
pocztowych, o ktdrej mowa w zataczniku nr 1 do umowy do maksymalnej wysokosci 1,5%
warto$§ci UMoOwy (....ccccceeveveennee PLN w przypadku, gdy najp6zniej na miesigc przed
uptywem terminu obowigzywania niniejszej umowy Zamawiajacy nada co najmniej 95%
ilosci przesytek, o ktorych mowa w ust. 2 wyzej.

. Skorzystanie przez Zamawiajgcego z prawa opcji nie stanowi zmiany umowy 1 nie bedzie
wymagato sporzadzenia aneksu do umowy. Opcja begdzie miata zastosowanie w ramach
zawarte] umowy wedlug cen jednostkowych za obowigzujacych na dzien skorzystania z



prawa opcji, na podstawie wystanego do Wykonawcy w formie pisemnej lub elektroniczne;j
o$wiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji.

5. W oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 4 wyzej, Zamawiajacy wskaze taczng wysokos¢
wynagrodzenia stanowigcego iloczyn obowigzujacej jednostkowej ceny brutto i zakladang
now3 ilos¢ przesytek.

6. Rzeczywista ilo$¢ przesytek uzalezniona begdzie od potrzeb Zamawiajgcego.

7. Prawo opcji zostanie zrealizowane w przypadku posiadania przez Zamawiajacego srodkow
finansowych, umozliwiajacych realizacj¢ zamdwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

8. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego w wypadku
braku realizacji umowy z uwzglednieniem prawa opcji.

9. Zasady korzystania z ustug, o ktérych mowa w ust. 1, okres$laja regulaminy dostepne na
stronie internetowej Wykonawcy https://www.poczta-polska.pl/regulaminy/

10. Do $wiadczenia ustug maja zastosowanie regulaminy, obowigzujace w dniu nadania
przesytek.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z przepisami

regulujacymi przedmiotowa problematyke, a w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 1.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;,

3) ratyfikowanych umow miedzynarodowych,

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego,

5) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

6) innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,
w tym wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe.

2. Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce 1 do panstw, z ktérymi Wykonawca ma
zawartag umow¢ mi¢dzynarodowa na dostarczanie przesytek.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i1 w terminach
okreslonych w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych
wymienionych w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

4. Przesytki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przekazania przez
Zamawiajacego w punkcie operatora pocztowego z zastrzezeniem ust. 5 nizej.

5. W przypadku stwierdzenia uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek,
Wykonawca bez zbednej zwloki w dniu odbioru wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku
mozliwos$ci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usunig¢cia w dniu ich odbioru, nadanie
przesytek, co do ktorych byty zastrzezenia uniemozliwiajace ich nadanie w dniu odbioru,
nastagpi w nastgpnym dniu roboczym lub po ich catkowitym usunigciu przez
Zamawiajacego.

6. Sposob prawidlowego adresowania przesytek pocztowych okresla Wykonawca, ktory
przekaze Zamawiajacemu instrukcje prawidlowego adresowania listéw, obowigzujaca u
Wykonawcy. Przekazanie informacji moze nastapi¢ poprzez przekazanie Zamawiajacemu
na adres sekretariat@zgwierzyca.pl linku do strony internetowej zawierajacej instrukcje.

§3
Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowa¢ zamdwienie objete niniejszg umowa w terminie od
dnia 1 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku.
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§4

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki na liste nadanych
przesytek sporzadzong w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii
przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — sporzadzenie zestawienia ilosciowego przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wpisanie do zestawienia dziennego
nadanych przesylek), sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

¢) umieszczanie na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykly, polecony priorytet, zwrotne
potwierdzenie odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

d) przestrzeganie  migdzynarodowych  przepisow  pocztowych  dotyczacych
umieszczania na opakowaniu przesytek wylacznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek za graniceg.

§5
1. Strony ustalaja, Zze obowigzujacg je formg wynagrodzenia jest wynagrodzenie ustalone na
podstawie przedstawionych w Formularzu cenowym cen jednostkowych, stanowigcym
zalgcznik nr 1 do umowy z zastrzezeniem, ze § 5 ust. 3.
2. Maksymalne wynagrodzenie wynikajace z oferty Wykonawcy wyraza si¢ kwota brutto w
WYSOKOSCI: .. PLN, (stownie w PLN ........ccccociniininiinnne. ).

3. Rozliczenie nastapi na podstawie faktycznej ilo$ci nadanych przesytek listowych wg cen
jednostkowych z oferty wykonawcy okreslonych szczegoétowo w zataczniku cenowym. W
przypadku zmiany cen jednostkowych, nadanie przesylek nastapi po cenach
obowigzujacych w dniu nadania.

4. Rozliczenie nastgpowac bedzie w okresach miesiecznych.

5. Zaptata za wykonanie zamowienia nastgpowac bedzie w terminie do 21 dni od dnia
wystawienia faktury przez Wykonawce, przy czym Zamawiajacy otrzyma fakture nie
pdzniej niz na 7 dni przed uptywem terminu ptatnosci.

6. Zamawiajacy zezwala na przesytanie faktur (oraz faktur korygujacych i duplikatow faktur)
wystawionych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujagcymi przepisami droga
elektroniczng w formacie PDF.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wilasciwym do przesytania informacji
dotyczacych rozliczen wynikajacych z umowy jest: sekretariat@zgwierzyca.pl

Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania faktur (oraz faktur
korygujacych i duplikatow faktur) jest: sekretariat@zgwierzyca.pl natomiast po po wejsciu w
zycie obowigzku przesytania faktur do Krajowego Systemu e-Faktu, przestania faktur do
tego systemu.

. Wykonawca oswiadcza, ze faktury beda przesylane z nastepujagcego adresu e-mail:

Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o zmianach danych
wskazanych w ust. 7, 8 1 9. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim nie wymagaja
sporzadzenia aneksu do umowy. Brak informacji o zmianach skutkuje tym, ze wszelkie
informacje przekazane na adresy wskazane w ust. 7-9 uznaje si¢ za skutecznie dostarczone.

Strony zobowiazuja si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w ust. 7-9 poinformowaé o tym drugg Stron¢ droga elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy
wskazany w ust. 9, informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury. Informacja zwrotna
potwierdzajaca odbior faktury, bedzie zawierala dat¢ otrzymania faktury przez
Zamawiajacego, przez ktora rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na adres skrzynki
pocztowej Zamawiajacego wskazanej w ust. 8.

Zamawiajacy 1 Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych.

Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesylanie przez Wykonawce faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury beda wystawiane
przez Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma o§wiadczenie o cofnigciu zgody na otrzymywanie
faktur w formie elektronicznej. Wykonawca zastrzega sobie prawo do wystawiania i
przesylania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynika¢ bedzie
z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektroniczne;.

Cofnigcie zezwolenia, o ktorym mowa w ust. 14 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

§6

. Strony zgodnie postanawiaja, 1z poszczegolne ilosci nadawanych przesylek pocztowych

wymienione w zalaczniku nr 1 majg charakter szacunkowy 1 moga ulec zmianie w
zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Zgodnie z art. 95 ust. 2 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca zatrudniat
na umow¢ o prac¢ osoby wykonujace czynnosci w zakresie przyjmowania przesylek w
jednostce Wykonawcy zlokalizowanej w Starogardzie Gdanskim. Dopuszcza si¢
zatrudnienia na podstawie umowy cywilnoprawnej.
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. Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajagcemu oswiadczen Wykonawcy
lub Podwykonawcy o zatrudnieniu oséb wykonujacych czynnosci okreslonych w ust. 2
wyzej.

. Os$wiadczenia, o ktéorych mowa wyzej zawieraja informacje, w tym dane osobowe
niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie
1 nazwisko zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o

prace.
. Pierwsze o§wiadczenia Wykonawca sktada bez oczekiwania na wezwanie Zamawiajacego

w terminie 21 dni roboczych, liczac od dnia rozpoczecia realizacji Umowy, kolejne w
terminie 21 dni roboczych od otrzymania wezwania, jednak nie czegsciej niz raz na kwartat.

. Nieprzediozenie wymaganych dokumentoéw uznane zostanie przez Zamawiajgcego jako
uchylenia si¢ od obowiazku zatrudnienia oséb na umowe¢ o prace lub na umowe
cywilnoprawng 1 skutkowa¢ bedzie natozeniem kary umownej w wysokosci 100,00 zt za
kazdy przypadek naruszenia polegajacego na niezlozeniu oswiadczenia w terminie, o
ktéorym mowa w ust. 5 wyzej.

§7

. Sposob realizacji dostarczania przesylek listowych i paczek oraz wszelkie reklamacje i
odszkodowania w przypadku utraty, uszkodzenia, niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy rozliczane beda zgodnie z aktualnymi przepisami.

. Spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy beda ostatecznie rozstrzygane przez sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowego, Regulaminy uslug, Rozporzadzenie Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
1 ustawa z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeksu cywilnego z tym, ze do Umowy nie stosuje si¢
przepisow kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

§8
. Do odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej

stosuje si¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe nie stanowig inacze;j.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od umowy w razie wystapienia istotne;j
zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze
nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

. Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na pismie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
trzymiesi¢cznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

. Zadna ze stron nie moze przenie$¢ na osobe trzecig jakichkolwiek swoich wierzytelno$ci
wynikajacych z niniejszej umowy (zakaz cesji) bez pisemnej zgody Zamawiajacego.



5. Zamawiajagcemu przyshuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupehiajgcego na

zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokosé
zastrzezonych kar umownych.

§9

Zmiany umowy

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian do tresci zawartej umowy
dotyczacych:

1)

2)
3)

4)

5)

udzialu podwykonawcy (lub jego zmiany) na etapie realizacji umowy, jezeli
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawi oswiadczenia lub dokumenty
potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia wobec tego Wykonawcy. Jezeli zmiana
lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 462 ust. 7 ustawy Pzp, w celu wykazania
spetlniania warunkow udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazac
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powotat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia;

zmiany zakresu podwykonawstwa;

wystapienia sity wyzszej — rozumianej jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego,
zewngetrznego, niemozliwego do przewidzenia 1 zapobiezenia, ktorego nie dato sie
unikng¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia
Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w calosci lub czesci. W razie wystgpienia
sity wyzsze] Strony Umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu
ograniczenia do minimum op6znienia w wykonywaniu swoich zobowigzah umownych,
powstatych na skutek dziatania sity wyzszej;

zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych
z prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wlasciwych
organbw — w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania
postanowien Umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego;

odpowiedniej zmiany wysokos$ci wynagrodzenia w przypadku zmiany:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od
towaréw 1 ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty
powigkszonej o podatek od towardow 1 ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c¢) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,



d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatlowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatlowych,

e) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe
(tzw. waloryzacja wynagrodzenia); jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi
zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy,
po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

f) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$§¢ zmian cen na ustugi powszechne pod
warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z ustawg z dnia 23 lipca 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. Z 2023 r., poz.
1640 ze zm.).

6) Zamawiajacy przewiduje rowniez mozliwos¢ wprowadzenia zmian do tre$ci zawartej
umowy w okolicznoS$ciach i1 przypadkach okreslonych w art. 455 ust. 1 pkt 2, 314 oraz
w ust. 2 Pzp.

. W celu zmiany wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 5 wyzej, Wykonawca jest

obowigzany przedstawi¢ Zamawiajacemu pisemny wniosek z propozycja nowego
wynagrodzenia jednostkowego wraz z powotaniem si¢ na przepisy, z ktorych wynikaja w/w
zmiany, za z wyjatkiem zmian dotyczacych lit. a), e), f).

. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ maksymalnie o warto$¢ zmiany kosztow wykonania
zamoéwienia, stosownie do zakresu.

. W przypadku zmiany stawki podatku VAT nalezne Wykonawcy wynagrodzenie netto nie
ulega zmianie.

. Zmiana wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 lit. e nastgpi po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu Zamawiajacego ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za Swiadczone uslugi w wysokosci
obowiazujacej na dzien wykonania ushugi.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany terminu wykonania uslugi w przypadku
zmniejszenia ilo$ci nadawanej korespondencji w terminie objetym umowa.



§10

1. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.

2. Zalaczniki stanowig integralng cz¢s¢ niniejszej umowy.

Zatacznik nr 1 do umowy — ceny jednostkowe i orientacyjna ilo§¢ nadawanych przesytek
pocztowych (Ceny jednostkowe zawarte w formularzu ofertowym).,

Zakacznik nr 2 do umowy — Klauzula RODO Wykonawcy (7res¢ stanowic¢ bedg dane uzyskane
od Wykonawycy po wyborze oferty).,

Zatacznik nr 3 do umowy — Klauzula antykorupcyjna Wykonawcy (7res¢ klaulli stanowié bedg
dane uzyskane od Wykonawycy po wyborze oferty).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



